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REPUBLIKA HRVATSKA 

BJELOVARSKO-BILOGORSKA ŽUPANIJA 

GRAD DARUVAR 

GRADONAČELNIK 

     

KLASA: 119-01/22-01/01 

URBROJ: 2103-03-02-02/1-22-2 

Daruvar,  17. svibnja 2022. g.  

 

  Na temelju članka 48. stavka 7. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN RH (NN broj 33/01, 60/04,129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 144/12, 19/13, 

137/15, 98/19  i 144/17) i članka 66. stavka 1.  alineje 18. Statuta Grada Daruvara ("Službeni glasnik Grada Daruvara", broj 1/21), na prijedlog pročelnice Upravnog odjela za opće, 

pravne , imovinsko-pravne poslove i društvene djelatnosti Grada Daruvara i na prijedlog pročelnice Upravnog odjela za financije i proračun, gradonačelnik Grada Daruvara  donosi 

sljedeću                 

 

ODLUKU 

o I. izmjenama i dopunama 

SISTEMATIZACIJE RADNIH MJESTA 

 

I. 

 

 U Sistematizaciji radnih mjesta u upravnim tijelima Grada Daruvara („Službeni glasnik Grada Daruvara“, broj 2/22), u Upravnom odjelu za opće, pravne , imovinsko-pravne 

poslove i društvene djelatnosti Grada Daruvara za radno mjesto pod brojem  3  - Viši stručni suradnik za pravne poslove , mijenja se broj izvršitelja s jednog na dva (2). 

 

 

II. 

 

 

  U Upravnom odjelu za financije i proračun, radno mjesto pod  brojem  3. – Viši savjetnik za financije 2, predviđa 2 izvršitelja, a u opis poslova, uz postojeće poslove, 

dodaju se sljedeći poslovi: 

 

- obavlja računovodstvene poslove likvidature svih računovodstvenih dokumenata te vrši matematičku i drugu kontrolu istih 
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- vrši knjiženje ulaznih računa i provjeru istih 

 

- vodi Glavnu knjigu računovodstva proračuna te obavlja  knjiženja u financijskom knjigovodstvu prihoda, rashoda, primitaka i izdataka 

- vrši kontrole knjiženja iz svog djelokruga rada 

 - sudjeluje u izradi upute upravnim odjelima i proračunskim korisnicima za izradu prijedloga proračuna. 

 

 

II. 

   

 Utvrđuje se tablični prikaz radno mjesto iz točke II., uz uvrštene izmjene i dopune: 

 

R. 

Br. 

Br. Izvršitelja 
Naziv radnog mjesta Kategorija Potkategorija Razina Klasifikacijski rang Koeficijent 

3. 2 Viši savjetnik za financije 2 II. Viši savjetnik nema 4 2,60 

Potrebno stručno 

znanje 

- magistar  ekonomske struke ili stručni specijalist ekonomske struke, 

- najmanje 3 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima, 

- položen državni stručni ispit, 

- poznavanje rada na PC-u 

 

 

 

 

 

- prati zakone i vodi brigu o zakonitom i pravovremenom obavljanju poslova i zadataka iz svog djelokruga rada, te predlaže mjere za poboljšanje stanja  

-sudjeluje u izradi akata iz nadležnosti Odjela 

- sudjeluje u provođenju EU projekata 

-izrađuje analitičke prikaze za potrebe Odjela 

- obavlja računovodstvene poslove naplate stanova sa stanarskim pravom _________________________________________20% 

- obavlja računovodstvene poslove likvidature svih računovodstvenih dokumenata te vrši matematičku i drugu kontrolu istih 

- vrši knjiženje ulaznih računa i provjeru istih 

- vodi financijsko računovodstveno poslovanje Grada i  knjigovodstvo imovine Grada 

-vodi Glavnu knjigu računovodstva proračuna te obavlja  knjiženja u financijskom knjigovodstvu prihoda, rashoda, primitaka i izdataka 
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OPIS POSLOVA 

RADNOG 

MJESTA 

-vrši kontrole knjiženja iz svog djelokruga rada 

- koordinator je godišnjeg popisa imovine i obveza 

- sudjeluje u izradi upute upravnim odjelima i proračunskim korisnicima za izradu prijedloga proračuna 

 

- sudjeluje  u izradi proračuna i projekcija, izmjena i dopuna proračuna, polugodišnjeg i godišnjeg izvještaja o izvršenju proračuna i financijskih 

izvještaja __________________________________________________________________________________60% 

 

- izrađuje upitnik o fiskalnoj odgovornosti, obavlja formalne i suštinske kontrole upitnika o fiskalnoj odgovornosti proračunskih korisnika, ustanova i 

trgovačkih društava u vlasništvu Grada, 

- obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovoditelja ________________________________________________20% 
  

Za svoj rad odgovara pročelniku. 
  

- obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovoditelja. Stupanj složenosti koji uključuje izradu akata iz djelokruga upravnoga tijela, poslove 

pravnog zastupanja, vođenje upravnoga postupka i rješavanje najsloženijih i ostalih predmeta iz nadležnosti upravnoga tijela, sudjelovanje u izradi 

strategija i programa i vođenje projekata; 

Stupanj samostalnosti koji uključuje povremeni nadzor te opće i specifične upute pročelnika; 

Stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za  materijalne resurse s kojima službenik radi, pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te provedbu 

odluka iz odgovarajućeg područja; 

Stupanj stručne komunikacije koji uključuje kontakte unutar i izvan upravnog tijela u svrhu pružanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija. 

 

Radno mjesto 100% ispunjeno poslovima za puno radno vrijeme. 

 

II. 

 

 Sve ostale odredbe Sistematizacije radnih mjesta  koje se ne mijenjaju i ne dopunjuju ovom Odlukom, ostaju i dalje na snazi. Ova Odluka čini sastavni dio Pravilnika o 

unutarnjem redu (“Službeni glasnik Grada Daruvara”, broj 1/17), sukladno članku 9. istog akta. 

 

III. 

 

 Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u “Službenom glasniku Grada Daruvara”. 

 

  GRADONAČELNIK 

 

    Damir Lneniček 
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_________________________________________________________________________________ 

„Službeni glasnik Grada Daruvara“ službeno je glasilo Grada Daruvara 

Izdavač: Grad Daruvar. Uredništvo: Trg kralja Tomislava 14 

Glavna i odgovorna urednica: Olga Šimon – Danek, mag. iur., pročelnica 

Upravnog odjela za opće, pravne, imovinsko – pravne poslove i društvene djelatnosti 

Telefon: (043) 331 -241 i (043) 633 – 321; telefax: (043) 331 – 285, e-mail: olga.simon@daruvar.hr 

Pretplata za 2022. godinu iznosi 250,00 kn 

i uplaćuje se na žiro račun Proračuna Grada Daruvara, IBAN: HR60 2340009 – 1806700003 

s pozivom na broj 7706 – OIB 

Tisak: Grad Daruvar, Trg kralja Tomislava 14, Daruvar 

Naklada: 50 primjeraka 

„Službeni glasnik Grada Daruvara“ izlazi po potrebi. 


